
1.กรอกเอกสารและยื่นต่อเจา้พนกังาน

2.นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร

3.เจา้หนา้ท่ีการเงินรบัช าระค่าธรรมเนียม

4.นายทะเบียนรบัจดทะเบียน/เจา้หนา้ท่ี

บนัทึกขอ้มลูเขา้ระบบ/จดัเตรยีมใบส าคญั

การจดทะเบียน/ส าเนาเอกสาร

เอกสารที่ย่ืนจดทะเบียน

1.แบบ ทพ.(ค าขอจดทะเบียนพาณิชย)์

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

3.ส าเนาทะเบียนบา้น

4.กรณีมไิดเ้ป็นเจา้บา้น

-หนงัสือยินยอมใหใ้ชส้ถานที่

-ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของบา้น/ส าเนา

สญัญาเชา่/เอกสารสิทธิอ่ืนๆ

คา่ธรรมเนียม

-จดทะเบียนพาณิชยใ์หม ่ 50  บาท

-เปล่ียนแปลงรายการ  ครัง้ละ 20 บาท

-แจง้เลิกประกอบกิจการ  20  บาท

-ออกใบแทน  30  บาท

30 นาที

5 นาที

15 นาที

ติดต่อสอบถาม...

ส านกัปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกยุเหนือ

โทร. 032 822053 , 032 822054

5. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/

มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์หผ้ ูย้ื่นค าขอ

10 นาที
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