
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ อำเภอกุบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ อำเภอกุบุรี จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

๓. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต ออกใบอนุญาต รับรอง 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. พ.ร.บ. สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2561 

๒. พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535  และท่ีแก้ไข้เพ่ิมเติม พ.ศ.2550 

๓. กฎกระทรวงกำหนดหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบการ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2545 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

๙. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯลฯ : 30 วัน 

๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

๑. สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท์032822053)/ (โทรสาร032822053)

  

หมายเหตุ :  1. อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่ 

  2.ระยะเวลา ระบุตามวันเวลาที่กำหนด เวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ 



 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อัตรายต่อสุขภาพ(แต่ลประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาที สาธารณสุข  

2 
 

- 

เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของคำขอ 
และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง 
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำร้อง
ขอให้แก้ไขเพ่ิมเติม หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายงาน
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่ 
และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก 

1 ชั่วโมง สาธารณสุข  

3 

   การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน สาธารณสุข  

4  
 
 
- 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต คำสั่งไม่
อนุญาติ  
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตภายในเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุข้อแก้ตัวอันสมควร 
 

 
 
 

8 วัน 

 
 
 

สาธารณสุข 

 



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

  2.กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขอใบอนุญาตทราบ 
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ชำระค ่าธรรมเน ียม (กรณีม ีคำสั่ ง
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนด
ของท้องถิ่น 

   1 วัน สาธารณสุข  

 
๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยนของรัฐ 
พร้อมสำเนาบัตร 

- - 1 1ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา 

- - 1 1ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

 
 
 
 
 
 
 



 

๑๔.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คำร้อง 

 

1 

 

1 

 

- 
1ฉบับ 

(พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

2) หนังสือมอบอำนาจ 

 

1 

 

1 

 

- 
1ฉบับ 

(พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

3) 

เอกสารสิทธิ์ หรือ
สัญญาเช่า หรือ
สิทธิ์อ่ืนใด ตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ใช้
ประกอบการในแต่
ละประเภทกิจการ 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

 

1 

 

 

1ฉบับ 

(พร้อมลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

 

    ***หมายเหตุ เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม ฉบับละไม่เกิน 10,000.- บาท (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

    *** หมายเหตุ  คิดตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหลือ เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอัตราย

ต่อสุขภาพ พ.ศ.2561 

๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

๑๗. หมายเหตุ 

-  


