
 
 
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ 

เรื่อง  การปรับลดกระบวนการทำงานหรือลดขั้นตอนการทำงานหรือลดระยะเวลาการให้บริการประชาชน  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 
 

  องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ ได้จัดทำโครงการปรับปรุงกระบวนการทำงานหรือการลด
ขั้นตอนการทำงานหรือการลดระยะเวลาการให้บริการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชน ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567  จึงอาศัยอำนาจตามความใน หมวด 5 การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และหมวด 7 
การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑๙ พฤษภาคม 
๒๕๔๖  เรื ่อง การลดขั ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื ่อประชาชน ประกอบกับมติที ่ประชุม
คณะทำงานโครงการปรับปรุงกระบวนการทำงานหรือการลดขั้นตอนการทำงานหรือการลดระยะเวลาการ
ให้บริการเพื่อตอบสนองความต้องการของประชาชน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในการประชุมเมื่อ 
วันจันทร์ ที่ 15  มกราคม  2567  องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ  จึงได้ปรับลดกระบวนการทำงานหรือ
ลดขั้นตอนการทำงานหรือลดระยะเวลาการให้บริการประชาชน ตามกระบวนการงานบริการประชาชน  ดังนี้ 

ลำดับที่ กระบวนการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ 

ระยะเวลาที่
ปรับลดการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

สำนักปลัด อบต.    
1 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 
29 วัน 1 
ชั่วโมง 15 

นาท ี

คงเดิม  

2 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

60 นาที 30 นาที  

3 การแก้ไขเปลี ่ยนแปลงการประกอบกิจการ
สถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 ขั้นตอนออก
คำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 

45 วันทำการ คงเดิม  

4 การแก้ไขเปลี ่ยนแปลงการประกอบกิจการ
สถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 

30 วันทำการ คงเดิม  

5 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

60 นาที คงเดิม  

 

 

ลำดับที่... 
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ลำดับที่ กระบวนการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ 

ระยะเวลาที่
ปรับลดการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

6 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ ้นส่วนสามัญนิต ิบ ุคคลและห้างหุ ้นส่วน
จำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด 
ท ี ่ประกอบพาณ ิชยก ิจชน ิดท ี ่ กฎหมาย
กำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

60 นาที คงเดิม  

7 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล
และกิจการร่วมค้า  

60 นาที คงเดิม  

8 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เปล ี ่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป ็น  น ิต ิบ ุ คคลท ี ่ ต ั ้ งข ึ ้ นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

60 นาที คงเดิม  

9 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เปล ี ่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นบุคคลธรรมดา 

60 นาที 30 นาที  

10 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เปล ี ่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ ้นส่วน
สามัญนิต ิบ ุคคล และห้างหุ ้นส ่วนจำก ัด)  
บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด 

60 นาที คงเดิม  

11 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เปล ี ่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลและกิจการ
ร่วมค้า 

60 นาที คงเดิม  

12 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เล ิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรม 

60 นาที 30 นาที  

 

 

ลำดับที่... 
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ลำดับที่ กระบวนการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ 

ระยะเวลาที่
ปรับลดการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

13 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เล ิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติ
บุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด 

60 นาที 30 นาที  

14 การจดทะเบ ียนพาณิชย ์  ( เล ิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้าง
หุ้นส่วนสามัญ คณะนิติบุคคลและกิจการร่วม
ค้า 

60 นาที 30 นาที  

15 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานีบริการน้ำมัน 

30 วันทำการ คงเดิม  

16 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ
สถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 

28 วันทำการ คงเดิม  

17 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี
บริการน้ำมัน  

30 วันทำการ คงเดิม  

กองคลัง    
18 การรับชำระภาษีโรงเรียนและที่ดิน 31 วัน 37 วัน  

15 นาที 
 

19 การรับชำระภาษีป้าย 46 วัน 18 วัน  
15 นาที 

 

กองช่าง    
20 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  45 วัน 35 วัน  
21 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 45 วัน 35 วัน  
22 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 

รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
5 วัน คงเดิม  

23 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

15 วัน คงเดิม  

24 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 
21 

45 วัน 35 วัน  

25 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 
33 

25 วัน คงเดิม  

26 การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 45 วัน 35 วัน  
27 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน คงเดิม  
28 การแจ้งขุดดิน 7 วัน คงเดิม  
29 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน คงเดิม  

ลำดับที่... 
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ลำดับที่ กระบวนการ ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการ 

ระยะเวลาที่
ปรับลดการ
ให้บริการ 

หมายเหตุ 

30 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน คงเดิม  
31 การแจ้งถมดิน 7 วัน คงเดิม  
32 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 15 วัน คงเดิม  

กองสวัสดิการสังคม    
33 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ 
30 นาที 20 นาที  

34 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้พิการ 

30 นาที 20 นาที  

35 การขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 12 วัน  
60 นาที 

20 นาที  

หมายเหตุ  
การกำหนดระยะเวลาข้างต้นเป็นการให้บริการตามปกติท่ีผู้รับบริการยื่นเอกสารหลักฐานครบถ้วนถูกต้องและ
ไม่มีปัญหาข้อกฎหมายหรือข้อเท็จจริงอ่ืนที่ต้องการสอบวินิจฉัยเพิ่มเติม  
 
   ประกาศ ณ วันที่   17   มกราคม  พ.ศ. 2567 

 
 
 

(นายอ้ิน  หนวดพราหม) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ  อำเภอกุยบุรี  จังหวดัประจวบคีรีขันธ ์

กระบวนงานที่ 1 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   
 

 
 
 
 
 

 
ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 29 วัน 1 ชั่วโมง 15 นาที/ราย (เดิม) 

 

กระบวนงานที่ 2 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  30 นาที/ราย (ใหม่) 
 

 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ) 

 
15  นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง

ของคำขอ) 
1 ชั่วโมง 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ด้าน

สุขลักษณะ) 
20 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

แจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่ง
ไม่อนุญาต 

 
8 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
5 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
5 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 3 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 ขั้นตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
 

 
 
 
 
 

 
ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  45 วันทำการ/ราย (เดิม) 

กระบวนงานที่ 4 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 2 ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
 

 
 
 
 
 

 
ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  30 วันทำการ/ราย (เดิม) 

กระบวนงานที่ 5 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
 

 
 
 
 
 

 
ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่รับคำขอและ

ตรวจสอบความถูกต้องฯ) 
1 วันทำการ 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารประกอบคำขอ) 
42 วันทำการ 

 

การลงนาม 
(คณะกรรมการมีมติลงนามใน
หนังสือแจ้งผลการพิจารณา) 

2 วันทำการ 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือคำขอ
และตรวจสอบความถูกต้องฯ) 

1 วันทำการ 
 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีพิจารณา/ตรวจสอบสถานท่ี

และสิ่งก่อสร้าง เอกสารประกอบ) 
 

27 วันทำการ 
 

การลงนาม 
(คณะกรรมการมีมติลงนามใน

ใบอนุญาต) 
2 วันทำการ 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 6 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้าง
หุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 
 

กระบวนงานที่ 7  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลและกิจการร่วมค้า  

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 
 

กระบวนงานที่ 8 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น นิติบคุคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 9 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  30 นาที/ราย  (ใหม่) 
 

กระบวนงานที่ 10 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
5 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
5 นาท ี

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 11 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลและ
กิจการร่วมค้า 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  60 นาที/ราย (เดิม) 
 

กระบวนงานที่ 12 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  30 นาที/ราย  (ใหม่) 
 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม 

5 นาท ี

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
5 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
5 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 13 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ
นิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  30 นาที/ราย (ใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
5 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
5 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 14 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะนิติบุคคลและ
กิจการร่วมค้า 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  30 นาที/ราย (ใหม่) 
 

กระบวนงานที่ 15 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  30 วันทำการ/ราย (เดิม) 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
30 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การตรวจสอบเอกสาร 
(นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล) 
5 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ

ค่าธรรมเนียม) 
5 นาที 
5 นาที 

การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
15 นาท ี

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
10 นาท ี

 

การลงนาม 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/

ลงนาม/มอบใบทะเบียนฯ 
5 นาท ี

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่รับคำขอและ

ตรวจสอบความถูกต้องฯ) 
1 วันทำการ 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานประกอบ) 

27 วันทำการ 
 

การลงนาม 
(คณะกรรมการมีมติลงนามใน

ใบอนุญาต) 
2 วันทำการ 



 

กระบวนงานที่ 16 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  30 วันทำการ/ราย (เดิม) 
 

กระบวนงานที่ 17 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  30 วันทำการ/ราย (เดิม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่รับคำขอและ

ตรวจสอบความถูกต้องฯ) 
1 วันทำการ 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานประกอบ) 

27 วันทำการ 
 

การลงนาม 
(คณะกรรมการมีมติลงนามใน

ใบอนุญาต) 
2 วันทำการ 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าหน้าที่รับคำขอและ

ตรวจสอบความถูกต้องฯ) 
1 วันทำการ 

 

การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานประกอบ) 

27 วันทำการ 
 

การลงนาม 
(คณะกรรมการมีมติลงนามใน

ใบอนุญาต) 
2 วันทำการ 



 

กระบวนงานที่ 18 การรับชำระภาษีโรงเรือน  

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  31 วัน/ราย (เดิม) 
 

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาที่ปรับลดการให้บริการรวม  20 วัน 10 นาที /ราย (ใหม่) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดง

รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
1 วัน  

1 วันทำการ 
 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าหน้าของทรัพย์สินชำระภาษี 
30 วัน 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(อบต.แจ้งประเมินตามแบบ ภ.ด.ส.1 เพื่อให้เจ้าของ

ทรัพย์สินตรวจสอบและแจง้การเปลี่ยนแปลง ภ.ด.ส.5) 
15 วัน 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาตรวจสอบรายการ

ทรัพย์สินแจ้งการประเมินตามแบบ ภ.ด.ส.7) 
5 วัน 

 

การชำระภาษี 
(ผู้มีหน้าที่เสยีภาษชีำระภาษี) 

 
10 นาท ี

 



 

กระบวนงานที่ 19 การรับชำระภาษีป้าย  

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม  46 วัน/ราย (เดิม) 

 
 
 
 
 

 
ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  18 วัน 15 นาที /ราย (ใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบฯ 
1 วันทำการ 

 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย (ภ.ป. 
1) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าหน้าของป้ายชำระภาษี 

30 วัน 
 

การพิจารณา 
(เจ้าของป้ายชำระภาษี) 

 
15 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร  
(เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบฯ 

1 วันทำการ 
 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย

ตามแบบ ภ.ป.1 และแจ้งการประเมิน
ภาษี) 15 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าของป้ายชำระภาษี) 

15 นาท ี

การตรวจสอบป้าย 
(เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่ออก

ตรวจป้าย) 
2 วันทำการ 



 

กระบวนงานที่ 20 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  35 วัน/ราย (ใหม่) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง 

พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร น.1) 

35 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้าง 

พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร น.1) 

25 วัน 



 

กระบวนงานที่ 21 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  35 วัน/ราย  (ใหม่) 
 

 

กระบวนงานที่ 22 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 5 วัน/ราย (เดิม) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นคำขออนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคาร พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร น.1) 

35 วัน 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นคำขออนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคาร พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 
 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร น.1) 

25 วัน 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อม

เอกสาร) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอต่ออายุใบขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามใบอนุญาต 

และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบ) 
2 วัน 



 

กระบวนงานที่ 23 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 15 วัน/ราย (เดิม) 

 

กระบวนงานที่ 24 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ให้บริการรวม  35 วัน/ราย (ใหม่) 
 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม) 

 
1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบนัดวันตรวจ) 

 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจอาคารทีก่่อสร้างแล้วเสร็จ 
พิจารณาออกใบรับรอง อ.6 และแจ้งให้ผู้

ขอมารับใบ น.1) 

7 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นความประสงค์ดัดแปลง

อาคาร พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร น.1) 

35 วัน 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นความประสงค์ดัดแปลง

อาคาร พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 
 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร น.1) 

25 วัน 
 



 

กระบวนงานที่ 25 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 25 วัน/ราย (เดิม) 

กระบวนงานที่ 26 การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม)  
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ปรับลดการให้บริการรวม  35 วัน/ราย (ใหม)่ 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้

อาคาร พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต) 
5 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร น.5) 

12 วัน 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร น.1) 

35 วัน 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

พร้อมเอกสาร) 
   1 วัน 
 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่พจิารณาแบบแปลนและออก
ใบอนุญาต อ.1 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร น.1) 

25 วัน 
 



 
กระบวนงานที่ 27 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม)  

 

กระบวนงานที่ 28 การแจ้งขุดดิน 
 

 
 
 

 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 7 วัน/ราย (เดิม)  

 

กระบวนงานที่ 29 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 

 
 
 

 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม)  

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาแบบแปลน

และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ) 
35 วัน 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่

กำหนดให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบข้อมูล) 
1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ

และพิจารณา) 
5 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้งและแจ้ง

ให้ผู้แจ้งมารับใบรับ) 
1 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร  
(แจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร จ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาแบบแปลน

และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ) 
35 วัน 

 



 

กระบวนงานที่ 30 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 
 

 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 45 วัน/ราย (เดิม)  
 

กระบวนงานที่ 31 การแจ้งถมดิน 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 7 วัน/ราย (เดิม)  

กระบวนงานที่ 32 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
 

 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 15 วัน /ราย (เดิม) 
  
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร จ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง) 
   1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย) 
7 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาแบบแปลน

และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ) 
35 วัน 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่

กำหนดให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบข้อมูล) 
1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ

และพิจารณา) 
5 วัน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
(เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้งและแจ้ง

ให้ผู้แจ้งมารับใบรับ) 
1 วัน 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร เสีย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง) 
1 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง) 
2 วัน 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้
ยื่นแจ้งทราบ) 

12 วัน 



 
กระบวนงานที่ 33 การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 30 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 

ระยะเวลาที่ปรับลดการให้บริการรวม  20 นาที/ราย (ใหม่) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้สูงอายุยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ) 

20 นาที 

การพิจารณา 
(ออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้ขอ

ลงทะเบียน) 
10 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้สูงอายุยื่นแบบยืนยันสิทธิพร้อม

เอกสารหลักฐานประกอบ) 
10 นาที 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยืนยันสิทธิและ

เอกสารหลักฐาน และออกใบรับยืนยันสิทธิ) 
10 นาที 



 
กระบวนงานที่ 34 การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 30 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 

  
ระยะเวลาที่ปรับลดการให้บริการรวม  20 นาที/ราย (ใหม่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้พิการยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ) 

20 นาที 

การพิจารณา 
(ออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน) 

 
10 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้พิการยื่นแบบคําขอลงทะเบียน
พร้อมเอกสารหลักฐาน ประกอบ) 

10 นาที 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบคําขอ พร้อมเอกสาร
หลักฐาน ประกอบ และออกใบรับลงทะเบียน) 

10 นาที 



 
กระบวนงานที่ 35 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาทีใ่ห้บริการรวม 12 วัน 60 นาที/ราย (เดิม) 
 

 
 
 
 
 

  
ระยะเวลาที่ปรับลดการให้บริการรวม  20 นาที/ราย (ใหม่) 

 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้ป่วยยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ) 

45 นาที 

การพิจารณา 
(ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเป็นอยู่และคุณสมบัติ) 

15 นาที 

การตรวจสอบเอกสาร  
(ผู้ป่วยเอดส์ยื่นแบบคําขอลงทะเบยีน

พร้อมเอกสาร หลักฐานประกอบ 
10 นาที 

การพิจารณา 
(เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบคําขอ พร้อมเอกสาร
หลักฐาน ประกอบ และออกใบรับลงทะเบียน) 

10 นาที 

การพิจารณา 
(ตรวจสภาพความเป็นอยู่

และคณุสมบัตผิู้ป่วย) 
3 วัน 

การพิจารณา 
(จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสาร
ประกอบเพื่อเสนอผู้บรหิารพิจารณา) 

2 วัน 

การพิจารณา 
(พิจารณาอนุมตัิ) 

 
7 วัน 


