
 

 

       

                                      

                             

                                                                                                           

 

      

 

  

 

 

 

 กรณี A กรณี B

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบติังานจดัซ้ือจดัจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง 
คู่มือส าหรบัเจ้าหน้าท่ีพสัด/ุผู้ได้รบัมอบหมาย 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง  

 (พรบ.มาตรา 11+ระเบียบฯ ข้อ 11) 
(1 วันทำการ) 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง  

 (พรบ.มาตรา 11+ระเบียบฯ ข้อ 11 
(1วันทำการ) 

 

จนท.จัดทำรายงานขอซื้อหรือจ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
(ข้อ 74 กระกอบ 22) 

(1วันทำการ) 

 

 

 

 

 

ผขิ ้

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 

(1-2วันทำการ) 
การเชิญชวน/เจรจา

ต่อรอง 
(1 วันทำการ) 

กรณีตาม ม.56(2)(ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทำหนังสือเชิญชวนส่งไปยัง

ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่กำหนด (ข้อ 78(1) (1 -2วันทำการ) 

TOR 

       กรณีตาม ม.56(2)(ข) (ไม่เกิน 500,000 
บาท) เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ

ที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ 79)  
(1 -2วันทำการ) 

 
 

A1 B1 

คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ 
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี  

(1 -2 วันทำการ) 

A2 

คณะกรรมการฯ รายงานผลพิจารณาและเสนอความคิดเห็น 
ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 76) (1 วันทำการ) 

A3 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอำนาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง 
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ข้อ 81) (1 -2 วันทำการ) 

A4 

ลงนามในสัญญาตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือ
ข้อตกลง (มาตรา 66)และระเบียบฯ ข้อ 161 (1 วันทำการ) 

      หัวหน้าเจ้าหน้าที่  ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความเห็น 
ชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 79) 

 (1 วันทำการ)  
 

B2 

วิธีเฉพาะเจาะจงไม่
จำเป็นต้องรอให้พ้น
อุทธรณ์ (มาตรา 66) 

ประกาศผู้ชนะที่ได้รับคัดเลือกการ
จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง (ข้อ 81) 
 (1 วันทำการ) 

งานพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกุยเหนือ 

***กฎหมายที่เกี่ยวข้อง*** 
1.พระราชบญัญตัิการจดัซื้อจัดจ้าง และ

การบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 
2.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 


